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Comptabilité - Initiation
et Excel 2019 - Perfectionnement

Ce parcours de formation vous permettra d’acquérir les fondamentaux techniques de la comptabilité comptabilité
(le bilan, le résultat, le débit crédit, la TVA, les SIG). Cette formation vous permettra également de compléter vos
compétences et maitriser les différentes fonctionnalités avancées d’Excel.

Durée estimée indicative : Environ 14 Heures

A QUI S'TADRESSE CETTE FORMATION ?
Profil du stagiaire

e Tout public
Prérequis

° Disposer d’un ordinateur et d’'une connexion internet durant toute la période de formation
e Formation Excel débutant ou équivalent

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

» Comprendre et d’analyser un bilan comptable ;

» Savoir passer une écriture comptable ;

» Déterminer un résultat comptable ;

+ Réaliser un inventaire comptable ;

» Mettre a jour les comptes de stocks ;

» Comprendre et appliquer les mécanismes de la TVA ;
« Savoir analyser des soldes intermédiaires de gestion ;
» Déterminer le besoin en fonds de roulement ;

« Avoir un niveau avanceé sur Excel 2019 ;

 Réaliser des calculs avancés complexes ;

« Créer des filtres de données avancés ;

« Savoir utiliser les outils d’analyse ;

* Exploiter des tableaux et graphiques croisés dynamiques ;
« Utiliser les macro-commandes.

CONTENU (PROGRESSION PEDAGOGIQUE)

PARTIE COMPTABILITE

1. Faisons le bilan
2. La partie double
3. Le résultat
4. Comptes de bilan et comptes de gestion
5. Le systéme comptable

6. L'inventaire

7. Les stocks et leur variation
8. LaTVA

9. Les documents de synthése
10. Le résultat
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11. Les SIG

12. La banque de France

13. La capacité d’autofinancement
14. L'analyse du Bilan

15. Le BFR

PARTIE EXCEL

. Les Calculs Avancés

. Les Outils d’Analyses

. Le Filtre des Données Avancé

. La Création de Graphiques Avancé

. Option des Graphiques Avancé

. Les Tableaux Croisés Dynamique (TDC)
. Les Graphiques Croisés Dynamique

. L'lmportation des Données

9. L'Optimisation de la Saisie des Données
10. Le Travail Collaboratif

11. Macro-Commandes

12. Personnalisation
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Accessibilité
» Formations en distanciel accessibles aux personnes a mobilité réduite ;
» Audiodescription et sous titrage non disponibles ;

Pour toute question d’accessibilité handicap, prendre contact avec avec nous:_contact.yyyours@gmail.com

ORGANISATION

Equi sd .
e Mme GUIBERGIA Cécilia, Référente handicap
e Mme GAUTHIER Diane, Coordinatrice pédagogique
e M. Guillaume HEMERY, Coach professionnel
e Mme Laura DERVAL, Psychologue du travail

Contacts
® Assistante de direction : assistante.direction.nec47@gmail.com 04 85 88 03 45
® Coordinatrice pédagogique : rdinateur.pedagoqi mail.com
® Coach professionnel : coachpro.ref@gmail.com
® Psychologue du travail : psychologue.travail.nec47@gamail.com
® Assistance/Aléas et réclamations disponible par mail a ad.yyyours@gmail.com 04 82 81 01 63 du lundi

au vendredi de 09h a 17h (délai de réponse maximale: 24h)
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Moyens pédagogiques et techniques de mise en ceuvre :

e Suivi d’assiduité réalisé par notre coordinatrice pédagogique qui est dédiée et disponible par téléphone et
courriel : service.formation.yyyours@gmail.com (réponse en moins de 48h du lundi au vendredi de 09h a 17h)
e Enregistrements vidéo puis analyse

e Plateforme personnalisable a votre charte

e Acces illimité a la plateforme de cours 24/7

e Cours théoriques au format vidéo

e Formations accessibles via un ordinateur ou une tablette

Modalités d’évaluation des acquis

+ Auto-évaluation sous forme de questionnaires
* Exercices sous formes d’ateliers pratiques

* Questionnaire de positionnement

« Evaluation & chaud



