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Découvrir PowerPoint 2019

Etudiant ou professionnel, vous ferez le plein d’astuces et de conseils grace a cette formation de niveau
Débutant.

Durée estimée indicative : Environ 4 Heures

A QUI S'ADRESSE CETTE FORMATION ?
Profil du stagiaire

e  Tout public
Prérequis

° Disposer d'un ordinateur et d’'une connexion internet durant toute la période de formation

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

 Maitriser les fonctionnalités de base du logiciel ;

- Etre capable de créer une présentation en utilisant les fonctionnalités avancées de Powerpoint ;
« Créer des diapositives structurées et animées ;

« Elaborer des présentations interactives ;

 Savoir partager ses présentations.

CONTENU (PROGRESSION PEDAGOGIQUE)

1. Maitriser les principes et objets
de base

a. Découvrir 'interface et les principes de
base

b. Aborder les zones de texte

c. Créer ses premiéres formes

d. Concevoir des formes avancées

e. Insérer et retoucher des images

f. Obtenir des images en ligne

g. Réaliser une capture d’écran

h. Créer son premier tableau

i. Gérer plusieurs objets simultanément
j. Créer et aligner des formes uniques

2. Manipuler les objets avancés

a. Concevoir ses SmartArt

b. Incorporer une feuille de calcul Excel
c. Lier un classeur Excel

d. Lier un document Word

e. Créer son premier graphique

f. Lier un graphique Excel
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. Incorporer une vidéo

. Récupérer une vidéo en ligne
Ajouter du son

Utiliser un modéle 3D
Personnaliser des objets avancés

. Structurer ses présentations

. Organiser ses sections

. Découvrir le zoom

. Aborder 'onglet Création

. Créer rapidement un album photo

. Gagner du temps grace au masque des diapositives

Utiliser I'outil Notes

. Travaliller en collaboration avec les commentaires

. Réaliser un album photo précis

. Animer ses créations

. Comprendre la logique de I'animation

. Découvrir I'interface pour animer

Créer et modifier sa premiére animation

. Déplacer librement un objet

. Combiner et rythmer les animations
Réaliser une animation statique

. Découvrir le fonctionnement des transitions
. Aborder la fonction Morphose

Créer un ascenseur

. Concevoir un diaporama interactif
. Sécuriser l'interface et ses contenus
. Créer un bouton avec animation statique

. Réaliser un bouton animé avec la morphose

. Créer un bouton animé et sécurisé
. Créer un bouton animé et sécurisé

. Partager ses présentations
. Découvrir le mode Présentateur
Créer une vidéo

. Imprimer sa présentation

. Réaliser une vidéo a partir d’'une
résentation

Accessibilité
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» Formations en distanciel accessibles aux personnes a mobilité réduite ;

 Audiodescription et sous titrage non disponibles ;

Pour toute question d’accessibilité handicap, prendre contact avec avec nous:_contact.yyyours@gmail.com
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ORGANISATION

Equipe pédagogique

Mme GUIBERGIA Cécilia, Référente handicap
Mme GAUTHIER Diane, Coordinatrice pédagogique
M. Guillaume HEMERY, Coach professionnel

Mme Laura DERVAL, Psychologue du travail

Contacts

Assistante de direction : assistante.direction.nec47@gmail.com 04 85 88 03 45
Coordinatrice pédagogique : coordinateur.pedagogie@gmail.com

Coach professionnel : coachpro.ref@gmail.com

Psychologue du travail : psychologue.travail.nec47@gmail.com

Assistance/Aléas et réclamations disponible par mail a ad.yyyours@gmail.com 04 82 81 01 63 du lundi
au vendredi de 09h a 17h (délai de réponse maximale: 24h)

Moyens pédagogiques et techniques de mise en ceuvre :

e Suivi d’assiduité réalisé par notre coordinatrice pédagogique qui est dédiée et disponible par téléphone et
courriel : service.formation.yyyours@gmail.com (réponse en moins de 48h du lundi au vendredi de 09h a 17h)
e Enregistrements vidéo puis analyse

o Plateforme personnalisable a votre charte

e Acces illimité a la plateforme de cours 24/7

e Cours théoriques au format vidéo

e Formations accessibles via un ordinateur ou une tablette

Modalités d’évaluation des acquis

« Auto-évaluation sous forme de questionnaires
* Exercices sous formes d’ateliers pratiques

* Questionnaire de positionnement

« Evaluation & chaud
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